
 

 

 

 

 

 

 

ドクターズクラーク（新規卒業者） 版 

医師の事務作業を支援し、地域医療を支えてくれる 

人材を募集します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ 試 験 日 ★  

平成２９年１０月２０日（金） 

 

★ 募集期間 ★  

平成２９年９月４日（月）～ 平成２９年９月１５日（金） 

藤枝市立総合病院 

嘱託職員採用試験案内 



 

~チーム医療の一員として病院で働いてみませんか~ 

 

 当院では、医師の事務作業を支援し共に働くドクターズクラークを募集します。 

 現在は、主に外来診療支援と生命保険等の診断書の作成補助を行っていますが、今後は

徐々に業務範囲を拡大していく予定です。医療に関心があり、病院で働くことに興味のあ

る方、私たちと一緒に働いてみませんか。 

 

 

Ⅰ職種、採用予定人数、職務内容 

職種 採用予定人員 職務内容 

ドクターズクラーク 若干 外来診療支援（オーダー発行、診療予約枠の取得等） 

診断書等の下書き作成業務 

 

 

Ⅱ受験資格 

 次の条件をすべて満たす方 

・平成５年４月２日以降に生まれた方で、平成２９年８月現在、専門学校や短期大学等に

在学中であり、平成３０年３月末日までに卒業見込みの方 

・医療分野を専攻された方（医師事務作業補助に関連する研修を受講済であれば尚よい） 

・Word、Excel のパソコンスキルのある方 

 

 

Ⅲ試験日等 

項目 内容等 

試 験 日 表紙の試験日の通り 

試 験 内 容 

パソコン操作試験 

 Word,Excel の基本操作等。試験時間は３０分。 

面接試験 

 個人による口述試験。面接時間１５分程度。 

 

 

 

 

 



Ⅳ受験手続 

項目 内容等 

受 付 期 間 募集期間の各日の午前９時～午後５時（土、日、祝祭日を除く） 

提 出 書 類 採用試験申込書 

資格免許証等の写し（免許保有者） 

提 出 方 法 直接又は郵送 

全ての書類をそろえて、受付期間最終日の午後５時までに提出。郵送の場合に

は必着のこと。 

提  出  先 〒426-8677 

静岡県藤枝市駿河台 4 丁目 1 番 11 号 

藤枝市立総合病院 医療情報室 医事管理係 

電話 054-646-1111 内線 7411 

 

注意事項 

・採用試験申込書は、病院ホームページ（www.hospital.fujieda.shizuoka.jp）

からダウンロードできます。 

・採用試験申込書の郵送による請求の場合は、１２０円切手を貼った返信用封筒

（Ａ４版）を同封の上、医療情報室医事管理係まで（２部希望の場合は１６０円、 

 ３部希望の場合は２００円）。 

・必要書類が全てそろっていないと受付できません。 

・提出書類の返却は、一切行いません。 

 

 

Ⅴ合格発表 

・試験日から２週間以内を目途に、合格者・不合格者とも、文書で通知します 

・電話、Ｅメール等での合否の問合せには、一切応じません。 

 

 

Ⅵ採用期日等 

・採用は、平成３０年４月１日を予定しています。 

・採用にあたって、藤枝市立総合病院（他の公立病院等でも可）にて健康診断を

受診し、所定の健康診断書を提出していただきます。 

 

  

http://www.hospital.fujieda.shizuoka.jp/


Ⅶ勤務条件 

項  目 内   容   等 

身 分 嘱託職員 

基 本 給 
月給 １５７，８００ 円（ただし６ヶ月間は時給９００円） 

資格取得等による加算あり 

諸 手 当 期末手当（年２回。）、時間外勤務手当、通勤手当 

勤 務 時 間 原則、午前８時３０分～午後５時１５分の７時間４５分 

休 暇 
有給休暇（半年後に１０日付与、その後年数に応じ最高２０日  

付与。２０日を限度に繰り越し可）、特別休暇等 

そ の 他 

契約は上半期、下半期ごと更新。 

採用後は定期的に能力実証を行い再度の任用を行う。勤務成績が

特に優秀と認められた場合は、職員採用試験を経て正規職員への

任用もある。 

 

 

 

 


